בס''ד
הוראות בנוגע לגמ''ח ספריה תורנית
מומלץ לקרוא  מסמך זה עד הסוף מכיל תוכן שימושי  וחשוב מאד

1. אסור להעתיק למטרת רווח.
2. רוב הספרים הועתקו ממאגר 'היברו בוקס' שבבעלות הרב חיים רוזנברג שליט"א ארה"ב, אשר לומדי התורה שבכל אתר ואתר, מברכים אותו ומודים לו על פועלו הגדול להפצת תורה, תנאי האישור של 'היברו בוקס' להעתיק את הספרים, הוא שלא יהא בזה מטרת מסחר בשום צורה, וכל מעתיק מתבקש לעיין במסמך המצורף (בתיקיה 'מידע חשוב') הנושאת את השם 'תנאי שימוש היברו בוקס'.
3. חלק מהספרים מקורם ב'אוצרות התורה' כאשר התנאי שלהם הוא שנחלק את הפרסומת של התוכנה שלהם, הפרסומת מופיעה במסמך בדיסק זה יש לקרוא בשלמות את המסמך הנקרא אוצרות התורה.
4. גמ''ח הספריה התורנית מיועד אך ורק לאברכים שכפי הוראת מרנן ורבנן שליט''א ניתקו מהמחשב שלהם את הגישה לאינטרנט, נבקש מאד כהכרת הטוב לא להעביר הלאה ספרים מהספריה לאלו שאינם עומדים בתנאי זה. 
5. חדש! בתחילת כל מסכת בש"ס נוסף מפתח ועל ידו ניתנת האפשרות לגישה ישירה לדף הנדרש במסכת וכן לדפי הרי"ף ולמפרשים בסוף הגמ', וזאת ע"י הצבעה בעכבר על הדף הנצרך. 
כמו כן אפשר לגשת להנ"ל גם מאמצע המסמך, ע"י לחיצה על הלשונית הנקראת 'סימניות' [סמל זה [image: ], לשונית זו קיימת בין בתוכנת אקרובט ובין בתוכנת פוקסיט], אחר הפתיחה אפשר לגשת לעמוד הנדרש ע"י הצבעה בעכבר על הסימניות, שים לב, לפעמים צריך להרחיב את הסימניה של דפי הגמ' או את הסימניה של דפי הרי"ף ע"י לחיצה על ה - + בסמל זה [image: ]
סודרו מפתח וסימניות גם במשנה ברורה לכל סימן. [ולפעמים כדי להגיע להצגת הסימניה של הסימן בתוך הסימניה הכללית של הנושא, כגון סימן א וכו' בתוך 'הלכות הנהגת האדם בבוקר', צריך להרחיב את הסימניה של הנושא ע"י לחיצה על ה - + בסמל זה [[image: ].
סודרו מפתח וסימניות ברמב"ם להלכות ולפרקים. [לע"ע בד' חלקים]
וכן במשניות זכר חנוך כשיש בכרך אחד כמה מסכתות ביחד, סודרה סימניה לכל מסכת, ואפשר לגשת למסכת הנדרשת ע"י פתיחת הסימניות.
6. ישנה אפשרות לחיפוש בתוך התוכן של הספרים, כדי לעשות זאת יש להפעיל את התוכנה 'חיפוש בתוכן הספרים' הנמצאת בתיקיה הראשית - גמ"ח. 
7. שים לב, בתוך כל תיקיית ספרים, יש 3 קבצים מוסתרים (תיקיה, קובץ, ומסמך טקסט), התיקיות שייכות לתוכנת החיפוש ואין לשנות את מיקומם, כל שינוי מונע מהחיפוש לעבוד כראוי.
כיון שהיה עלינו להחריג מן החיפוש ספרים מסויימים, ישנה תיקיה בשם 'ספרים שונים ללא חיפוש', והשתדלנו לעשות קיצורי דרך לכל ספר, אם הקיצור דרך לא עובד יש לפתוח תיקיה הנ"ל ישירות ולחפש את הספר המבוקש.
8. חדש! גרסה ניסיונית של תוסף לתוכנת 'תורת אמת' הכולל מאות רבות של ספרים מוקלדים מהם ספרי יסוד בסיסיים. (יש לציין כי מי שברשותו פרויקט השו"ת של בר אילן, כמעט ואין לו צורך בזה), מיקום: תיקיית תוכנות חשובות. [פרטים נוספים על תוכנת תורת אמת עי' להלן]
9. היכול לתרום יותר מהשיעור שנקבע [10 ש''ח] תבא עליו ברכה ניתן להנציח לע''נ וכדו'.
10. בתוך התיקיות יש לפעמים קיצורי דרך לספרים מסויימים, ופעמים הקיצורי דרך לא עובדים בשל ההעתקה ממחשב למחשב, עכ"פ כל ספר שיש קיצור דרך איליו, נמצא במאגר בתיקיה אחרת, ולכך יש לעשות חיפוש כללי בתיקייה 'ספריה תורנית', כדי למצוא את הספר המבוקש.
11. המעונין לפתוח סניפים בערים אחרות ללא מטרת רווח יכול לפנות ל 0548449145.
12. מחברי ספרים המעונינים לזכות את הרבים יכולים להעביר לנו את יצירתם, בגלל מגבלות מקום בדיסק אין התחייבות להכניס ספרים ניתן גם לשלוח בדוא''ל לכתובת GMAIL.COM @8449145, תנתן עדיפות למהדירי ספרים קדמונים או לספרי מראי מקומות או ספרים שעוסקים בבירור ענין מסוים  וגודל הספר וכפי הצורך לזיכוי הרבים.
13. צורף לספריה, גמ"ח אוצר התורה מיר – מאגר מ"מ וחבורות, בעיקר מישיבת מיר. (מיקום בתוך התיקיה ספריה תורנית)
14. כדי למצוא ספרים בספריה כדאי להתקין את תוכנת חיפוש שמות הספרים הנקראת Search Everything ונמצאת בתיקיה 'תוכנות חשובות'  הסמל שלה הוא: [image: ], למשתמשים ע"י דיסק אונקי חיצוני, פעמים שהתוכנה לא מחפשת שם, אפשר לפתור בעיה זו, ע"י שינוי אות הכונן של הדיסק אונקי לאות מאוחרת בABC, כגון האות Z, (לשינוי אות כונן לחץ על: התחל, ניהול מחשב, ניהול דיסקים, מקש ימני של העכבר על השם של הדיסק אונקי שאותו רוצים לשנות, שינוי אות ונתיבי כוננים, לשנות לאות מאוחרת) אחר שינוי אות הכונן, לחזור לתוכנה Search Everything ולהיכנס להגדרות שלה, כלים, אפשרויות, NTFS ולכלול גם את הדיסק אונקי. או – כלים, אפשרויות, תיקיות, הוסף, ושם לנווט לתיקיה גמ"ח שנמצאת בדיסק אונקי, ומעתה הוא יחפש שם באופן תמידי.
15. אפשר לעשות בצורה פשוטה בשורת המשימות 'סרגל כלים' המציג את העץ של כל הספרים בספריה, וכפי ההוראות שלהלן: עמוד על שורה המשימות ולחץ על מקש ימני שבעכבר, לחץ על סרגלי כלים, לחץ על סרגל כלים חדש, נווט עד המקום שבו מאוחסן הספריה התורנית בתוך המחשב שלך ובחר את הספריה, ועתה יופיע לך בשורת המשימות הסימון דלהלן: [image: ], לחיצה על החיצים שבקצה העליון משמאל, יביא את הכל העץ של הספריה, עמידה על החיצים הקטנים שבתוך החלונות למעלה או למטה, יציגו את שאר שמות הספרים המוסתרים, וכדלהלן.
 [image: ]
עצה חשובה מאד לכל המשתמשים במחשב
קריסת הדיסק הקשיח, אבדן מחשב או תקלות אחרות מצויות מאד מאד,  ותמיד קורית בלי הודעה מוקדמת, שחזור חומר חשוב כרוך בסכומי עתק, ולא תמיד מצליח ובמקרים של גניבת מחשב נייד האבידה בדרך כלל לבעליה נוראית ממש, ללא שום אפשרות שחזור,  אל תהיה טיפש גבה כל יום את החומר שכתבת באמצעות דיסק אונקי העולה 10-20 ש''ח ולכל הפחות פעם בשבוע מדובר בפעולה הלוקחת כחצי דקה, במידה ויש לך הרבה חומר חשוב קנה דיסק גיבוי חיצוני [בו ניתן גם להשתמש בגיבוי של ווינדוס].
דרך אגב לעולם אל תשאיר את דיסק הגיבוי ביחד עם המחשב...
הוראות כלליות
1. אם המחשב אינו קורא את הספרים יש להפעיל את התוכנה אקרובט 10 או תוכנת פוקסיט  Foxit שההתקנה שלהם נמצאת בתיקיה תוכנות חשובות, באקרובט 10 העברית מלאה, וניתן לרשום הערות על גליון הספרים וכן להדגיש קטעים מסוימים בספר, עם זאת אקרובט 10 היא תוכנה כבידה יותר ותופסת הרבה משאבי מחשב, תוכנת פוקסיט הגיעה כעת בגירסה חדשה, כוללת הרחבה לעברית אמנם לא עברית מלאה, יש בה ג"כ אפשרות לכתיבת הערות כאקרובט 10, אולם תופסת הרבה פחות משאבי מחשב וממילא מהירה הרבה יותר, שווה לנסות. [בחלק מהאופציות לכתיבת הערות יש גם בעיה שנכתב משמאל לימין אך יש כנראה לפחות אפשרות אחת בה ניתן לכתוב מימין לשמאל, קיצור דרך ע''י קונטרול B].
2. מומלץ לעבור פעם אחת לפחות על תוכן התיקיות ע''מ לדעת איזה ספרים נמצאים.
3. מומלץ ליצור קיצור דרך בשולחן העבודה לספריה התורנית, לעמוד עם העכבר על התיקיה ספריה תורנית, ללחוץ על מקש ימני, שלח אל, שולחן עבודה (צור קיצור דרך). 
4. לחיפוש ספר מומלץ לא להכליל את הספריה באינדקס. [הכללה באינדקס יוצרת חיפוש לא יעיל בתוכן הקבציםpdf וגורמת למאות תוצאות שגויות וחיפוש איטי מאד].
5. רשימת הספרים בפורמט אקסל חלקית וכוללתכ-50 אחוז מהספרים התועלת ברשימה היא כפולה: 
1. ניתן  לעבור פעם אחת ע''מ  לדעת מה לחפש, [לתשומת לב ספר המופיע ברשימה זו ומופיע בו חלק מסוים ישנו סיכוי גבוה שישנם גם חלקים נוספים ניתן לוודא זאת ע''י הקלדת שם הספר כמופיע ברשימה לתיבת החיפוש בתוך הספריה, במידה ויופיע בחיפוש תיקיה יתכן ויש בה חלקים נוספים] 
2. ניתן לחפש ברשימה זו ע''י החיפוש של וורד[ קונטרול כ F] כל חלק משם ספר לדוגמא מספר חדושי הריטב''א שיכול להיות כתוב חידושי או חדושי וחי' ריטבא ניתן לחפש רק את האותיות ריט [לתשומת לב יש להקליד אח''כ בתיבת החיפוש בתוך הספריה את שם הספר או חלק ממנו במדויק ע''פ רשימה זו]. 
3. אין שום קישור בין הרשימה לספריה והרשימה נועדה למציאת שמות הספרים בלבד,
6. מלבד זאת ניתן לחפש ספר  גם ללא עיון ברשימה בתיבת החיפוש בתוך הספריה, יש להקליד את החלק הכי ברור משם הספר [תחילת מילה בלבד] ולא להוסיף את המילה שו''ת וכדו', כמו כן במקרה של ראשי תבות יש להתעלם בדרך כלל מסימן " בעת החיפוש, ולהקליד עד הראשי תבות לדוגמא מהרי''ט יש להקליד מהרי, במקרה הצורך בכל זאת כדי להקליד ראשי תבות יש להקליד פעמיים סימן '  ולא ע''י מקש " בפעם אחת.
7. לתשומת לב הרבה מהספרים מופיעים במקום נוסף בקיצור דרך כגון ספר שיש בו גם שו''ת וגם חידושים על הש''ס לפעמים קיצור הדרך אינו תקין אבל בדרך כלל הספר קיים יש לחפש ספר זה בספריה ע''פ הכיתוב המופיע בקיצור דרך.
8. לידיעת המשתמשים, בתוכנת אקרובט/ פוקסיט יש אפשרות לגזור תמונה מתוך הספר לצורך הדבקה במסמך בוורד, כגון [image: ], ולאחר הקלדת הרצוי, למחוק את התמונה ע"י העמדת הסמן על התמונה ולחיצה על אחד מלחצני המחיקה.
9. [אופן ההדבקה הנ"ל, לסמן ע"י הצלמית [image: ], ואח"כ לעשות העתק, באם הצלמית אינה נמצאת בחלון, אפשר להוסיף (באקרובט, בפוקסיט יש ג"כ וצריך לחפש את מקומו) את הצלמית ע"י העמדת הסמן על שורת הצלמיות, ללחוץ על עכבר מקש ימני, וב'עריכה' להוסיף צלמית זו הנקראת לכוד תמונת בזק].
10. בתוכנת אקרובט/פוקסיט ישנה אפשרות לחפש מילים בתוך הספרים, ע"י לחיצה על הצלמית [image: ] זה פועל יותר טוב בספרים שהכתב ברור, [גם צלמית זו אפשר להוסיף כנ"ל], וכן חיפוש מתקדם יותר ע"י הצלמית [image: ]. [ואפשר להוסיפה כנ"ל].
11. כמו כן בתוכנת אקרובט יש אפשרות להעתיק ע"י לחיצה על צלמית [image: ], אח"כ להשחיר חלק מהמלל כמו בוורד, ולעשות העתק הדבק, באופן זה האקרובט ממיר מתמונה לטקסט מוקלד, אולם רמת הדיוק לא גבוהה, מלבד בספרים שהכתב ברור מאד. [באם הצלמית אינה נמצאת בחלון כנ"ל, וב'בחירה וזום' להוסיף צלמית זו]. לתשומת לב יש אפשרות לקבל בתשלום עבודות המרה בתוכנות טובות יותר המהוות תחליף להקלדה במחיר מוזל פרטים נוספים במסמך הנקרא חבל להקליד בתיקיה מידע חשוב.
מאגר תורת אמת הכוללת חיפוש בקבצים הפרטיים שלכם
 + תוסף ספריה תורנית
12. מצ''ב בזה מאגר תורת אמת להעתקה של גמ' רשי תוס' רמב''ם  ושו''ע וכו' לוורד או לכתבן כולל חיפוש ליצירת חיפוש מהיר יש לסמן V בצד ימין של הספרים שרוצים לחפש כגון ש''ס רש''י ותוס' וכדו'.
13. כמו כן נוסף תוסף של הספריה התורנית לתוכנת תורת אמת, הכוללת מאות רבות של ספרים מוקלדים מהם ספרי יסוד בסיסיים, ובמהדורה זו אב ע"ט סודר בספרי הראשונים שעל הש"ס גישה לפי הדף במסכת. (הוראות והתקנה בתיקית תורת אמת שבתוך תיקית תוכנות חשובות)
14. לידיעת הציבור יש במאגר תורת אמת פונקציה חשובה מאד של הכללת קבצים פרטיים שלכם במאגר ויצירת חיפוש מהיר ונוח מאד  בכל הקבצים שלכם בלבד כך שאם אתם זוכרים שכתבתם על ענין מסוים תוכלו למצוא מיד את הקובץ הרצוי כולל פתיחת כמה שורות מידית לוודא שבזה המדובר, מדובר בשימוש יעיל מאד המשפר מאד את השימוש במחשב לצורך כתיבת חידו''ת והוספת הערות על דברים שנכתבו בעבר.
בכדי להשתמש באפשרות זו יש לעשות כדלהלן.
א. להמיר את כל הקבצים שלכם לפורמט טקסט txt.
[bookmark: _GoBack][ניתן להמיר קבצים מרובים לפורמט זה באמצעות התוכנה המצורפת 'המרה לטקסט' התוכנה ממירה קבצים רק מפורמט וורד לטקסט רק במחשב בו פעילה תוכנת וורד [לא אופן אופיס, המשתמשים באופן אופיס ישתמשו במחשב אחר, [בתנאי שהמסמכים שלהם נשמרו בפורמט וורד] או באופן ידני ע''י כניסה לכל מסמך קונטרול שיפט ד = שמירה בשם והמרה לפורמט טקסט, לא מומלץ בגלל האיטיות הרבה כ''כ כל הערות השוליים נעלמים בפורמט טקסט בצורה זו.]
ב. לתשומת לב חלק מהאנטי וירוס יצרפו אזהרה לפתיחת תוכנה זו [המרה לטקסט] היות ומדובר בתוכנה המשנה את סוג הקובץ למיטב ידיעתנו מדובר בתוכנה יעילה מאד ואין בה שום חשש אך כמובן ללא אחריות
ג. יש לנתב את התוכנה לתיקיה המכילה קבצי וורד בלבד במידה והתיקיה מכילה קבצים אחרים התוכנה אינה פועלת כ''כ יש ליצור תיקית יעד ריקה לצורך התוכנה. 
ד. יש לסמן במאגר תורת אמת בצד ימין למטה עם העכבר את האפשרות הספרים שלי וללחוץ על מקש ימני של העכבר ולבחור פתח את ספריית הספרים שלי. לתשומת לב בוינדוס 8 תתכן בעיה שצריך ליצור תיקיה לבד במיקום שהתוכנה מפנה במידה ותתקל בעיה תפנה למישהו שמבין קצת זה לא מסובך בכלל.
ה. אח''כ להעביר את כל הקבצים שלכם לספריה הנ''ל שפתחתם. יתכן ויהיה צורך באישור מנהל.
ו. לאחר מכן יש ללחוץ שוב על הספרים שלי ושוב מקש ימני של העכבר ולבחור רענן טען מחדש.
ז. לאחר מכן ניתן לבצע חיפוש מהיר ביותר בקבצים שלכם ע''י סימון V רק בספריית הספרים שלי.
15. לתשומת לב יש אפשרות לקבל בתשלום עבודות המרה בתוכנות טובות יותר המהוות תחליף להקלדה במחיר מוזל פרטים נוספים במסמך הנקרא חבל להקליד בתיקיה מידע חשוב

תוכנת אופן אופיס
16. תוכנת אופן אופיס היא תוכנה חינמית מצוינת במקום  אופיס [וורד] מי שלא התרגל לוורד אין לו שום סיבה להוציא כסף על וורד או להשתמש בתוכנה לא חוקית עם זאת מומלץ לשמור את המסמכים שלכם כמסמכים של וורד, כדי שאחרים שיש להם וורד לא יתקלו בבעיה [אופן אופיס מזהה את וורד ולא להיפך] כדלהלן שמירה בשם [קיצור ע''י קונטרול שיפט ד] ואח''כ לבחור בחלונית הימנית למטה את סוג מסמך המסתיים  ((.doc עדיף מסוג XP .
17. ניתן לבחור פעם אחת מסמך  בסוג זה ולעצב כרצונכם ולשמור על שולחן העבודה כמסמך חדש ואח''כ מיד עם כניסה למסמך זה לעשות רק שמירה בשם ולשנות שם. 
תוכנת אנטי וירוס
18. למשתמשים באנטי וירוס נא לשים לב, 
1. האנטי וירוס מעודכן לתאריך תמוז תשפא, ומ"מ הוא חינמי ואין בו הגנה מוחלטת 
2. למי שיש אנטי וירוס אחר מומלץ לא להתקין, או למחוק את האחר לפני ההתקנה, כיון שיש בעיות הנוצרות לפעמים כשיש 2 אנטי וירוס שונים במחשב. [וי"א שמחיקת הישן ג"כ לא מועילה לגמרי כי קבצי מערכת של תוכנות אנטי וירוס נשארים במחשב וגורמים להפרעות שונות].
19. ישנם שני אפשרויות נוספות לניקוי וירוסים ותיקון נזקי וירוסים בתיקיה תוכנות חשובות תחת השמות 'תיקון וסריקה של וירוסים' 'ניקוי וירוסים'.
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