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[bookmark: _Toc173935791]מאקרו להזרחה [רב תכליתי, גם מוצא הזרחה, מבטל לאחר שהוא נבחר, ומזריח אם נבחר טקסט לא מוזרח]
Sub הדגשצהוב()
    ' Check if text is selected
    If Selection.Type = wdSelectionIP Then
        ' No text selected, search and select next highlighted text
        Dim rng As Range
        Dim foundInMainDoc As Boolean
        Dim foundInFootnote As Boolean
        foundInMainDoc = False
        foundInFootnote = False
        
        Set rng = ActiveDocument.Range

        ' Set the starting point to the current selection
        rng.Start = Selection.End

        ' Check if selection is in footnotes
        If Selection.StoryType = wdFootnotesStory Then
            ' Search in footnotes first
            foundInFootnote = FindNextHighlightInFootnotes(Selection.End)
        End If
        
        ' If not found in footnotes, search in main document
        If Not foundInFootnote Then
            With rng.Find
                .ClearFormatting
                .Highlight = True
                .Wrap = wdFindStop
                .Forward = True
                .Execute
            End With

            If rng.Find.Found Then
                rng.Select
                foundInMainDoc = True
            Else
                ' If not found in main document, check in footnotes
                foundInFootnote = FindNextHighlightInFootnotes(0)
            End If
        End If
        
        ' If still not found, search from the beginning of the document
        If Not foundInMainDoc And Not foundInFootnote Then
            rng.Start = 0
            rng.End = Selection.End
            
            With rng.Find
                .ClearFormatting
                .Highlight = True
                .Wrap = wdFindStop
                .Forward = True
                .Execute
            End With

            If rng.Find.Found Then
                rng.Select
                foundInMainDoc = True
            Else
                ' If still not found, search footnotes from the beginning
                foundInFootnote = FindNextHighlightInFootnotes(0)
            End If
        End If
        
        ' If no highlight found in both main document and footnotes
        If Not foundInMainDoc And Not foundInFootnote Then
            MsgBox "אין עוד טקסט מסומן עד סוף המסמך, כולל הערות שוליים."
        End If
    Else
        ' Check if the selected range is already highlighted
        If Selection.Range.HighlightColorIndex = wdYellow Then
            ' If highlighted, remove the highlighting
            Selection.Range.HighlightColorIndex = wdNoHighlight
            Selection.MoveRight Unit:=wdCharacter, Count:=1
        Else
            ' If not highlighted, apply yellow highlighting
            Options.DefaultHighlightColorIndex = wdYellow
            Selection.Range.HighlightColorIndex = wdYellow
        End If
    End If
End Sub

Function FindNextHighlightInFootnotes(startPosition As Long) As Boolean
    Dim ftNote As Footnote
    Dim ftRng As Range
    FindNextHighlightInFootnotes = False
    
    For Each ftNote In ActiveDocument.Footnotes
        Set ftRng = ftNote.Range
        If ftRng.End > startPosition Then
            ftRng.Start = Max(ftRng.Start, startPosition)
            
            With ftRng.Find
                .ClearFormatting
                .Highlight = True
                .Wrap = wdFindStop
                .Forward = True
                .Execute
            End With
            
            If ftRng.Find.Found Then
                ftRng.Select
                FindNextHighlightInFootnotes = True
                Exit Function
            End If
        End If
    Next ftNote
End Function

Function Max(value1 As Long, value2 As Long) As Long
    If value1 > value2 Then
        Max = value1
    Else
        Max = value2
    End If
End Function
[bookmark: _Toc173935792]להוסיף אות או מילה שיתאים לסגנון של המילה
"תמיד זה היה מטריד אותי מאוד, ומצאתי את הפתרון הפשוט שאולי יועיל למישהו - לפעמים רוצים להוסיף אות או פיסוק לפני או אחרי מילה שנמצאת בסגנון מסוים או מודגש וכדומה, והאות שמוסיפים לא יוצאת באותו סגנון. הפתרון הוא למקם את המצביע (הקו המהבהב) בתוך המילה הרצויה, ואז ממנה להתקדם קדימה או אחורה עם החיצים. אז התוספת תהיה באותו הסגנון".
הדבר הזה הועיל לי מאד בטקסט מורכב מאנגלית ועברית.

[bookmark: _Toc173935793]העתקה והדבקה משוכללת ללוח
· יש עצה כללית כל פעם שצריך להעתיק הרבה דברים ואי אפשר להעתיק אותם בבת אחת. 
· במקום לעשות העתק והדבק, ועוד פעם העתק והדבק וכו', לפתוח את הלוח בוורד [לחיצה על החץ שמתחת לאזור של הלוח], ואז אפשר להעתיק הרבה דברים, ואח"כ להדביק את כולם בבת אחת. 

· אם המקומות שרוצים להעתיק מהם סמוכים, אפשר לעשות זאת גם ע"י העתקת כמה מילים, והעתקה של המילים האחרות תוך לחיצה על שיפט.

· לגבי העתקות ללוח, אני משתמש עם מקש ווינדוס+V - משמש לכל המסמכים וכולל אפשרות לשמירת העתקות על ידי נעיצה (עד כדי כך ששם אני שומר מספרי טלפון, קישורים וכדומה לשימוש לטווח קצר)
[bookmark: _Toc173935794]רעיון לשימוש בבינה מלאכותית לעולם העריכה
שאלה בקבוצה:
אני עובד במכון מסוים שיש לו כללי עריכה מסוימים, האם משהו יודע על תוכנה כזו שמכניסים לה קטע מסוים, ומעדכנת את שאר הטקסט ע''פ סגנון זה? לדוגמא סגנון ניסוח, פיסוק, כותרות סוגריים וכו' בלי שיצור שיבושים וכו'? בינה מלאכותית וכו' 
תשובה:
אמור להיות ל'דיקטה' פיתוח ברעיון הזה.
תנסה לברר אצלם.

[אני עשיתי לניקוד טקסט וכן פירוש משולב בבינה. ויצא מוצלח מאד. אבל חייב בדיקה אנושית]

[bookmark: _Toc173935795]מאקרו להמרת הערות שוליים להכניס לתוך הקובץ בתוך סוגריים
Sub FootnotesToMain()
    Dim Adjust As Boolean, myRange As Range
    Dim I As Integer, X As Integer
   
    Application.ScreenUpdating = False
    Adjust = Options.PasteAdjustWordSpacing: Options.PasteAdjustWordSpacing = False
    X = ActiveDocument.Footnotes.Count
    For I = 1 To X
        StatusBar = I & ":" & X
        Set myRange = ActiveDocument.Footnotes(1).Range
        With myRange
            If InStr(myRange, Chr(13)) > 0 Then _
                .Find.Execute findText:=Chr(13), ReplaceWith:=Chr(9), _
                Wrap:=wdFindStop, Replace:=wdReplaceAll
            .MoveStart Count:=-1: If .Characters(1) = Chr(2) Then .MoveStart Count:=1
            .MoveStart Count:=Len(myRange) - Len(LTrim(myRange))
            .MoveEnd Count:=Len(RTrim(myRange)) - Len(myRange)
            .Copy
        End With
        With ActiveDocument.Footnotes(1).Reference
            .Paste: .InsertBefore " (": .InsertAfter ")"
                Set DupFont1 = .Characters(2).Font.Duplicate
                Set DupFont2 = .Characters.Last.Font.Duplicate
                .Characters.Last.Font = DupFont1: .Characters.First.Font = DupFont2
            .MoveStart Count:=1: .Font.SizeBi = 8
        End With
    Next I
    Application.ScreenUpdating = True: Options.PasteAdjustWordSpacing = Adjust
End Sub

[bookmark: _Toc173935796] מאקרו הפוך - להמיר את כל הסוגריים להערות שוליים:
Sub המרת_סוגריים_להערת_שוליים()
Application.ScreenUpdating = False
again:
Selection.Find.ClearFormatting
If Selection.Find.Execute(findText:="\(*\)", MatchWildcards:=True, Wrap:=wdFindStop) = True Then
    strt = 2: lent = Len(Selection.Text)
re:
     For I = strt To lent
        If Mid(Selection.Text, I, 1) = Chr(40) Then
        Selection.Extend Character:=Chr(41)
        strt = I + 1: lent = Len(Selection.Text)
        GoTo re
        End If
     Next
mRange = Right(Selection.Text, (Len(Selection.Text) - 1))
Selection.Delete
    ActiveDocument.Footnotes.Add Range:=Selection.Range, Reference:="", Text:=Left(mRange, (Len(mRange) - 1)) & "."
    If Selection.Previous.Text = " " Then Selection.Delete Unit:=wdCharacter, Count:=-1
Selection.Move
GoTo again
End If
Application.ScreenUpdating = True
End Sub

[bookmark: _Toc173935797]טיפ: פקודה מובנית בוורד לקפיצה לתוך ההערת שוליים הבאה ובחזרה למסמך
מאז שגיליתי את הפקודה הזאת הכל הרבה יותר קל ונוח, פשוט עולם אחר.
כמה פעמים קורה שרוצים לבדוק בגוף המסמך כדי לדעת מה ואיך לכתוב בהערה, או שרוצים לבדוק בגוף המסמך מה כתבנו בהערה וכיו"ב, אז יש כמובן את הפשרות של העכבר, ללחוץ על ההפניה להערה ואז הוא קופץ לתוכה וכן להיפך, אבל אלו שרגילים למקלדת שהיא מהירה יותר וקלה, להם ממש קשה, ובפרט שלא תמיד זה נלחץ מיד, לפעמים צריך לנסות כמה פעמים.
אז גיליתי את האפשרות הזאת:
קובעים לזה קיצור מקשים ואז אתה כל פעם מגיע בקלות לתוככי ההערה הבאה או מההערה חזרה למיקום המדויק של ההפניה במסמך. מאוד קל ונוח.
בהצלחה!

[image: ]

[bookmark: _Toc173935798]עצה טובה להתמצאות בהערות שוליים
לפעמים קשה להתמצאות ולמצוא לאיפה הערת שוליים מתייחסת.
ניתן להקליק על תחילת ההערה ואז הוא קופץ למקום בתוך הטקסט הראשי, אבל ראיתי עוד דבר יפה. לצבוע את זה באדום.
[image: ]
[bookmark: _Toc173935799]נוסחה להחלפת כל הגרשיים (") של כל הציטוטים לגרש בודד ('), תוך כדי שמירת הגרשיים של הר"ת.

תחליף את כל הגרשים שיש אות לפני וגם לאחרי בתו אחר כגון &&
כלומר, סמן את תווים כללים, ובחפש חפש את ([א-ת])(")([א-ת]) 
ובהחלף
\1&&\3


ואז תחליף את כל ה " ב '
ותחזיר את ה && להיות  "

[bookmark: _Toc173935800]כדי להגדיר את הקובץ אלו קטעים יהיו כותרות
מהרב יואל שילה

הכן לך מקש קיצור לכל סוג כותרת, כגון קונטרול+1 לכותרת 1
לך לתפריט תצוגה
חלוקה לרמות
קבע הצגת שורה ראשונה בלבד
עבור במהירות על הפסקאות, וכשצריך להגדיר ככותרת - עמוד בתוך השורה [אל תצבע את כולה, אלא רק עמוד בתוכה] ולחץ על מקש הקיצור של הכותרת הרצויה
כמו כן מקש הקיצור לפיסקה הרגילה היא קונטרול+שיפט+N



[bookmark: _Toc173935801]הקלטת פקודות מאקרו
כדי להקליט פקודת מאקרו חייבים להכיר כלל אחד שהוא חובה:
בלי עכבר.
כאשר ניגשים להקליט מאקרו אין משתמשים בעכבר.
לחיצה על עכבר אינה קביעה לוגית, אלא בנקודה מסוימת על המסך. ומחר יישאנה הרוח אל מקום אחד, אקראי לחלוטין.
על כן כל פקודה צריכה להיות מוגדרת באופן לוגי.
לדוגמה: אם רוצים לבחור פסקה שלמה אין טעם לצבוע עם העכבר, כי הפסקה הנוכחית כוללת שלוש שורות,
והפסקה הבאה תכלול שש שורות. או אז המאקרו יצבע רק שלוש שורות ממנה ולא את כולה.
על כן עוזבים את העכבר. מקישים F8 להפעלת בחירה, ומקישים ctrl וחץ למטה. כך נצבעת הפסקה בשלמותה,
אם שלוש שורות בה או אם שש שורות בה.
וכך הלאה.
אם משתמשים בפקודות לוגיות ולא בעכבר - אפשר להקליט פקודות מאקרו בקלות, בהצלחה ובלי שום תקלה ואכזבה.
בהצלחה ! 

הבהרה: כל מה שכתב כאן זה רק חלק מהסיפור. כי עכבר לא עובד רק בנוגע למיקומים. אבל בחירת פונט, סגנון, או כל דבר דומה מתוך הסרגלים, אין בעיה.

[bookmark: _Toc173935802]יודעים לעזור לי כיצד לצמצם את הרווח?
[image: ]

בתאריך יום א׳, 12 במאי 2024 ב-17:23 מאת יואל שילה <
פתח את לשונית תצוגה
טיוטא
פתח אחת ההערות
תקבל ארבעה דברים להגדיר
 [image: ]
כנס לשני ולשלישי - והסר משם כל אנטר מיותר, וצמצם בהגדרות הפיסקה שלא יהיה רווח מעל ומתחת
וכנס לרביעי - ושנה להגדרות פיסקה - מרווח בין שורות מדוייק נקודה אחת, וללא רווח נוסף מעל או מתחת [חשוב לכל אחד להכיר את הנודניק הזה - שגורם למרווחים לא מובנים]


[bookmark: _Toc173935803]יש אלפי סימנים וציורים שמופיעים גם ללא התקנת גופן ולא רק בוורד, והם מובנים בUNICODE.
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[bookmark: _Toc173935804]   הסרת ניקוד:
 Topic starter פורסם : 31/07/2018 5:23 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
הסרת ניקוד:
כדי להסיר את כל הניקוד, יש ללחוץ על 'החלפה' בכרטסיית 'בית', ולהדביק בתיבת 'החלף את' את הקוד הזה:
[ׂ^0192-^0204^0209^0204] (כולל שין שמאלית)
את תיבת 'החלף ב' יש להשאיר ריקה, ולסמן את תיבת 'השתמש בתווים כלליים'.
לאחר מכן לסמן את הטקסט המבוקש, וללחוץ 'החלף'. כל סימני הניקוד יוסרו.
לחלופין
בסרגל הניקוד החינמי של תוכנת 'נקדת' קיים כפתור שמסיר את הניקוד בקליק.
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 31/07/2018 5:43 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
[bookmark: _Toc173935805]   הסרת טעמים:
הסרת טעמים:
כדי להסיר את כל הטעמים, יש ללחוץ על 'החלפה' בכרטסיית 'בית', ולהדביק בתיבת 'החלף את' את הקוד הזה:
[֖֢֥֑֣֦֚֮֯֓֙֜֟֨֫֔֗֝֠֩֬׀ֽֿ֛֤֧֪֭֒֕֘֞֡]
את תיבת 'החלף ב' יש להשאיר ריקה, ולסמן את תיבת 'השתמש בתווים כלליים'.
לאחר מכן לסמן את הטקסט המבוקש, וללחוץ 'החלף'. כל סימני הטעמים יוסרו.
לחלופין
בסרגל הניקוד החינמי של תוכנת 'נקדת' קיים כפתור שמסיר את הטעמים בקליק.

[bookmark: _Toc173935806]הערות צד בוורד
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 8:28 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
הערות צד בוורד
מצורף סרטון המסביר כיצד להוסיף הערות צד בוורד
הסרטון תואם לוורד 2007 ומטה.
בגרסאות חדשות יותר, לא מופיעה האפשרות להפוך את תיבת הטקסט למסגרת במקום המוצג. במקום זאת יש להכנס ליצור סגנון חדש, ובהגדרות הגופן בפינה הימנית למטה ללחוץ על 'עיצוב', >'מסגרת', ושם להכניס את ההגדרות הרצויות.
לחלופין
ניתן לבצע פעולות אלו בלחיצת כפתור, בתוספת פונקציות רבות בתוכנת העימוד שלנו.
בהצלחה
-צד-בוורד.wmv
הגבצטט
[bookmark: _Toc173935807]להדגיש מילה ראשונה בכל פסקה

 Topic starter פורסם : 01/08/2018 8:39 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
להדגיש מילה ראשונה בכל פסקה
כדי להדגיש מילה ראשונה בפסקה בכל הקובץ, יש ללחוץ על 'החלפה' בכרטסיית 'בית', ולהדביק בתיבת 'החלף את' את הקוד הזה:
^13* (שים לב! אחרי הכוכבית יש רווח)
את תיבת 'החלף ב' יש להשאיר ריקה, אבל ללחוץ על 'עיצוב' >'גופן', ושם לעצב כאוות נפשכם.
שימו לב שתיבת 'תווים כלליים' מסומנת.
ללחוץ 'החלף הכל'. המילה הראשונה בכל הפסקאות למעט הפסקה הראשונה בקובץ, יוחלפו לעיצוב שבחרתם.
לחלופין
אפשר לבצע פעולה זו, ואף להוסיף חלון ריק מתחת למילה הראשונה, ועוד מגוון פעולות בלחיצת כפתור בתוכנת העימוד שלנו
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 8:47 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935808]מחיקת כל הערות השולים והערות סיום בקובץ:
כדי להסיר את כל הערות שוליים, יש ללחוץ על 'החלפה' בכרטסיית 'בית', ולהדביק בתיבת 'החלף את' את הקוד הזה:
^02
את תיבת 'החלף ב' יש להשאיר ריקה, ולסמן את תיבת 'השתמש בתווים כלליים'.
לאחר מכן לסמן את הטקסט המבוקש, וללחוץ 'החלף'. כל הערות השוליים יוסרו.
[bookmark: _Toc173935809]למחוק הערות שוליים בלבד:
יש לבטל את התיבה 'השתמש בתווים כלליים', ובשורת 'החלף את' לכתוב את הקוד הבא:
^f
את תיבת 'החלף ב' להשאיר ריקה, ולהחליף הכל.
[bookmark: _Toc173935810]למחוק הערות סיום בלבד:
יש לבטל את התיבה 'השתמש בתווים כלליים', ובשורת 'החלף את' לכתוב את הקוד הבא:
^e
את תיבת 'החלף ב' להשאיר ריקה, ולהחליף הכל.
לחלופין
בתוכנת העימוד שלנו ניתן לעשות פעולות אלו ועוד מגוון פעולות בלחיצת כפתור
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 8:53 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935811]לבטל את כל הקישורים בקובץ
כאשר מעתיקים קטעי טקסט מהאינטרנט או מתוכנות מסויימות, הטקסט מרובה בקישורים מיותרים.
כדי לבטל את כל הקישורים בקובץ, אך להשאיר את הטקסט ללא שינויים יש ללחוץ על המקשים הללו
CTRL + 6 (מקש הקונטרול, ובמקביל על הספרה 6)
לחלופין
ניתן לבצע פעולה זו ומגוון פעולות נוספות בלחיצת כפתור בתוכנת העימוד שלנו
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 9:12 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935812]להפוך את כל הסוגריים בקובץ
לעתים קורה שאדם נתקל בקובץ בו כל הסוגריים הפוכות כגון )סוגריים(
אם נחליף את אחד הסוגריים בצורה הקלאסית ע"י חיפוש והחלפה, לא יהיה ניתן אח"כ להחליף את הסוגר השני, כיוון ששני הסוגרים זהים. הפתרון הוא להחליף סוגר אחד לתו שלא קיים בקובץ, לתקן את הסוגר השני, ולאחר מכן להחליף שוב את התו הנזכר לסוגר תקין.
וזה המהלך למעשה:
תחליף את ( ב-@ [למשל], אחר כך את ) ב-(, ואחר כך שוב @ ב-).
שים לב! לעתים הבעיה היא שהמחשב מזהה תוים מסויימים כאנגלית (מצוי בהעתקה מהרשת).
במקרה כזה יש לבצע את הפעולות הנ"ל:
חיפוש והחלפה>חפש את>מיוחד>תו כלשהו.
ובתוך אותו חלון: עיצוב>שפה>אנגלית.
החלף ב>מיוחד>הטקסט בתיבה 'חפש את'
עיצוב>שפה>עברית.
לחלופין
ניתן לבצע פעולות אלו ועוד מגוון פעולות בלחיצת כפתור בתוכנת העימוד שלנו.
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 9:45 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935813]עיצוב כותרות משתנות על פי התוכן
ישנה אפשרות ליצור כותרת המשתנה על פי הכותרות של הקובץ, כאשר ממקמים אותה בכותרת העליונה היא תשתנה בכל עמוד בו השתנתה הכותרת
לגשת להוספה > חלקים מהירים > שדה > לחפש ברשימה משמאל שדה style ref ולבחור את הכותרת אותה אתם רוצים להציג, כותרת 1 וכדו'.
כמובן שכדי להשתמש בזה צריך להגדיר את הכותרות בקובץ בתיבת הסגנונות בכרטיסיה בית, לפי הכותרת שבחרתם.
כאשר יש מספר כותרות באותו העמוד, ניתן להציג את הכותרת האחרונה בעמוד
יש לסמן וי על 'חפש מתחתית הדף מעלה'.
היינו הך.
וכמובן אפשר לכתוב שני שדות זה בצד זה, האחד - יראה את הראשון, והשני את האחרון.
לחלופין
ניתן לבצע את כל הנ"ל ועוד אפשרויות רבות בלחיצת כפתור בתוכנת העימוד שלנו.
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 9:57 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935814]מקפים
שלושה סוגי מקפים יש:
- מקף עילי, כלומר לך־לך.
– N dash, מקף עד, כלומר עמ' יא–יג.
— M dash, מקף מפריד, כלומר השולחן צבעו שחור, ואילו הכסא — לבן.
בתוכנת נקדת ישנו סרגל חינמי הכולל את סוגי המקפים.
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 10:04 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935815]מיקום אחרון במסמך
כדי לחזור למיקום האחרון בו היינו במסמך שעבדנו עליו - פותחים את המסמך,
לוחצים Shift+F5
הסמן יקפוץ למיקום שהיית לפני סגירת הקובץ.
גם בעת העבודה על הקובץ, אפשר לקפוץ למיקום האחרון שנעשו בו שינויים על ידי לחיצה על המקש הנזכר.
שים לב! נשמרים שלושת המיקומים האחרונים, לחיצה נוספת תחזור מיקום נוסף אחורה
כמו כן, לעיתים זה לא עובד.
במהדורות אופיס החדשות האופציה מובנית במערכת.
לחלופין
בתוספים שלנו קיימת אפשרות זו ואפשרויות נוספות באופן מובנה.
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 10:17 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935816][bookmark: _Hlk173935092]מילוי טקסט בוורד
למילוי טקסט במסמך וורד (מתאים לגרפיקאים ולכל מי שאין לו כח להתחיל להקליד כחדלחכלגחכלגחכלגכח...) הקישו את הצרוף הבא, ואחריו אנטר. המסמך יתמלא בטקסט.
=rand()
או עם הגדרות כמות טקסט:
=rand(1,2)
בדוגמא זו ישפוך פסקה אחד עם שני משפטים.
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 10:23 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935817]העברת טקסט מPDF לקובץ WORD
הוראות להמרת קובץ PDF לוורד
כאשר יש קובץ WORDE (בלבד!) שהודפס לPDF ניתן להופכו חזרה לWORD ע"י בחירת הטקסט, ctrl +c ואז להדביק בWORD.
הטקסט יראה על הדף משמאל לימין. ואז יש לבצע את הפעולות הבאות:
1. בחירת הטקסט.
2. ישורו לימין ושפת ממשק עברית.
3. בתפריט תצוגה: פקודות מאקרו-הצג פקודות מאקרו
4.. בחלונית התחתונה פקודות מאקרו בWORD
5..ברשימה שמופיעה בחלונית לבחור את הפקודה RTLRUN (שימו לב כי יש פקודה דומה!)
6.הפעל.
שים לב! לא יעבוד על מסמך סרוק, או מסמך שנסגר בצורה שחוסמת את הנ"ל. לשם כך יש להשתמש בתוכנה ייעודית.
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 10:27 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935818]הוספת קווי גבול בקובץ
להוספת קו גבול (נקודות) באמצע מסמך:
1. רדו שורה
2. כתבו שלוש כוכביות
3. לחצו אנטר
ומתוסף לכם קו גבול מנוקד.
קווים נוספים מתקבלים על ידי הקלדת:
###(סולמית)
---(קו)
===(שווה)
___(קו תחתי)
~~~ (טילדה)
לחלופין
ניתן לעשות מגוון קווי הפרדה בלחיצת כפתור בתוכנת העימוד שלנו
בהצלחה!
הגבצטט
 Topic starter פורסם : 01/08/2018 10:34 am
[image: אופיס יהודי]
  אופיס יהודי
(@ss)
משתמשAdmin
   
[bookmark: _Toc173935819]שינוי כל הסוגרים בקובץ
כדי לשנות את כל הסוגריים בקובץ כולל התוכן שביניהם, יש להכנס ל'החלפה', לסמן 'תווים כלליים', ובתיבת 'החלף את' להדביק קוד זה:
(*)
בתיבת 'החלף ב' בחרו את העיצוב המבוקש, ולחצו 'החלף הכל'.
כמובן שניתן לעשות זאת לטקסט המוקף בסימנים אחרים על ידי שינוי הקוד, לדוגמא:
[*]
שגיאה! לא נמצא במסמך טקסט בסגנון שצוין.{*}
לחלופין
בתוכנת העימוד שלנו ניתן לבצע פעולה זו, כולל שינוי 'סוגריים בתוך סוגריים' ועוד מגוון פעולות בלחיצת כפתור.
בהצלחה!
בהצלחה!
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